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Zapytanie ofertowe   
Nr 9/2023 

 
       Dostawa sprzętu elektronicznego na potrzeby Miejskiego Zakładu Komunikacyjnego w 
Tomaszowie Mazowieckim Sp. z o.o. w ramach zadania: „Zakup sprzętu komputerowego, 

oprogramowania, osprzętu sieciowego i urządzeń na potrzeby Miejskiego Zakładu Komunikacyjnego 
w Tomaszowie Mazowieckim Sp. z o.o. 

 
z dnia 27.12.2023 r. 
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I. Zamawiający. 
 

Miejski Zakład Komunikacyjny w Tomaszowie Mazowieckim Sp. z o.o. 
ul. Warszawska 109/111 
97-200 Tomaszów Mazowiecki 
NIP: 7732473948, REGON: 101694645,KRS: 0000491324 
tel.: (44) 712 14 00 
www.mzktomaszow.pl  
 
Zamawiający posiada status średniego przedsiębiorcy w rozumieniu ustawy z dnia 8 marca 2013 r.  
o przeciwdziałaniu nadmiernym opóźnieniom w transakcjach handlowych (Dz. U. z 2020 r., poz. 935 ze 
zm.). 
 
    II.      Tryb udzielania zamówienia. 

 
Do postępowania nie stosuje się ustawy z dnia 11 września 2019 r. - Prawo zamówień publicznych – 
dalej ustawa (Dz.U. z 2019 r. poz. 2019, ze zm.) – art. 2 ust. 1 pkt 2 ustawy, przy czym wartość 
zamówienia oszacowano poniżej 130 tys. zł. 
 

III. Przedmiot zamówienia. 
 
Przedmiotem zamówienia jest dostawa drukarek, komputerów, kamer dysków, zgodnie ze 

szczegółowym opisem przedmiotu zamówienia zawartym w załączniku nr 1 do zapytania ofertowego.  

 

IV. Termin realizacji umowy. 
 

Termin realizacji nie dłuższy niż 7 dni kalendarzowych od daty zawarcia umowy. 
 

 

V. Opis sposobu przygotowania oferty. 

 

1. Ofertę należy sporządzić zgodnie z formularzem oferty stanowiącym  załącznik nr 1 do niniejszego 
zapytania ofertowego. 

2. Oferta powinna być sporządzona w formie pisemnej pod rygorem nieważności, w języku polskim, 
pismem czytelnym.  

3. Oferta oraz strony wszystkich załączników do oferty musi być podpisana przez Wykonawcę                      
lub osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy. 

4. W przypadku podpisania oferty przez pełnomocnika, pełnomocnictwo należy załączyć do oferty  
w formie oryginału, pełnomocnictwo to musi w swej treści jednoznacznie wskazywać uprawnienie 
do podpisania oferty. 

5. W przypadku, gdy ofertę składa kilka podmiotów wspólnie, oferta musi być podpisana przez osoby 
uprawnione do reprezentowania każdego z podmiotów lub przez pełnomocnika tych podmiotów. 

6. W ofercie należy podać łączną cenę ofertową brutto i netto a także jednostkową cenę ofertową 
brutto i netto dla każdego asortymentu.  

7. Cena w ofercie musi być podana cyfrowo i słownie z dokładnością maksymalnie do dwóch miejsc 
po przecinku. 

8. Koszty opracowania, złożenia oferty oraz wszelkie koszty związane z realizacją przedmiotu 
zamówienia ponosi Wykonawca i uwzględnia je w cenie oferty. 

9. Każdy Wykonawca może złożyć w niniejszym postępowaniu tylko jedną ofertę. 
10. Ofertę należy złożyć w ostemplowanej, nieprzejrzystej i zamkniętej kopercie posiadającej 

oznaczenie: 
 

„Dostawa sprzętu elektronicznego na potrzeby Miejskiego Zakładu Komunikacyjnego w Tomaszowie 
Mazowieckim Sp. z o.o. w ramach zadania: „Zakup sprzętu komputerowego, oprogramowania, 
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osprzętu sieciowego i urządzeń na potrzeby Miejskiego Zakładu Komunikacyjnego w Tomaszowie 
Mazowieckim Sp. z o.o. 
Nie otwierać przed 29.12.2023 r. godz. 12.00”. 
 

Do oferty należy dołączyć: 
 
1. Wypełniony i podpisany formularz oferty – załącznik nr 1 do zapytania ofertowego, 
2. Pełnomocnictwo (w przypadku reprezentowania wykonawcy przez pełnomocnika),  
3. Oświadczenia wykonawcy (załącznik nr 4). 

 

 
Składając ofertę za pośrednictwem poczty elektronicznej należy przesłać skany podpisanych 
dokumentów. 
 

VI. Informacje o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcą. 

 

Kontakt z Wykonawcą: Piotr Dobrosz, e-mail: admin@mzktomaszow.pl. 
 
,, 

 
VII. Miejsce i termin składania i otwarcia ofert. 

1. Oferty należy składać do dnia 29.12.2023 r., do godz. 12:00 w formie elektronicznej na adres  

e-mail: admin@mzktomaszow.pl  

 

Ofertę można składać osobiście w siedzibie MZK w Tomaszowie Maz. Sp. z o.o. ul. Warszawska 

109/111, Tomaszów Mazowiecki, pokój nr 12 lub drogą listową na adres: Miejski Zakład 

Komunikacyjny w Tomaszowie Mazowieckim Sp. z o.o., ul. Warszawska 109/111, 97-200 

Tomaszów Mazowiecki, w terminie do dnia 29.12.2023 r., do godz. 12.00.  

2. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 29.12.2023 r., godz. 12:30  w siedzibie Zamawiającego 

w Tomaszowie Maz. przy ul. Warszawskiej 109/111. 

 
VIII. Opis sposobu obliczenia ceny oferty. 

 
1. Cena oferty jest kwotą wymienioną w formularzu oferty (załącznik nr 1 do zapytania ofertowego). 

Wykonawca określi cenę w PLN (tj. złotych polskich), cyfrowo i słownie  z dokładnością do dwóch 
miejsc  po przecinku. 

2. Cena podana w ofercie nie podlega negocjacjom. 
3. Cena oferty musi zawierać całkowity koszt przedmiotu usługi, obejmujący wszystkie koszty 

związane z realizacją zadania niezbędne do jego wykonania.  
4. Wykonawca musi przewidzieć wszystkie okoliczności, które mogą wpłynąć na cenę zamówienia. 

W związku z powyższym zaleca się dokładną analizę opisu przedmiotu zamówienia.  
 

IX.    Opis sposobu oceny ofert. 
 
1. Kryteria oceny ofert: 
 

 
Poz. Nazwa kryterium Waga 

1 Cena (koszt) - łączna cena 
ofertowa brutto 

100% 

 

mailto:admin@mzktomaszow.pl
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2. Cena zostanie wyliczona przez oferenta zgodnie z „formularzem oferty” załączonym                               
do niniejszego zapytania ofertowego. Cena uwzględnia wszystkie koszty niezbędne do wykonania 
zamówienia. 

 
X. Termin związania ofertą. 

 
1. Termin związania ofertą wynosi 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz                      

z upływem terminu składania ofert. 
2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin związania 

ofertą. 
 

XI. Informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu   
udzielenia zamówienia. 

 
1. Zamawiający niezwłocznie zawiadomi Wykonawców o wyniku niniejszego postępowania, za 

pośrednictwem e-mail. 
2. Zamawiający poinformuje na piśmie Wykonawcę, którego oferta została uznana                                                 

za najkorzystniejszą o miejscu i terminie podpisania umowy. 
3. Umowa zostanie zawarta z Wykonawcą na warunkach określonych we wzorze umowy 

stanowiącym załącznik nr 3 do zapytania ofertowego.  
4. Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza przed podpisaniem umowy 

zobowiązany jest przedstawić Zamawiającemu dokumenty poświadczające uprawnienia osób 
podpisujących umowę do reprezentacji Wykonawcy, o ile nie wynika to z dokumentów 
załączonych do oferty. 

5. W przypadku, gdy wybranym Wykonawcą są podmioty występujące wspólnie jako konsorcjum lub 
spółka cywilna, Zamawiający przed podpisaniem umowy żąda przedstawienia umowy regulującej 
współpracę odpowiednio konsorcjum lub spółki cywilnej zawierającej co najmniej: 

a) zobowiązanie do realizacji wspólnego przedsięwzięcia gospodarczego obejmującego swoim 
zakresem przedmiot zamówienia, 

b) określenie zakresu działania poszczególnych stron umowy,  
c) czas obowiązywania umowy, który nie może być krótszy niż termin obejmujący realizację 

zamówienia. 
6. Termin zawarcia umowy zostanie ustalony przez Zamawiającego.  
7. Umowa zostanie zawarta w siedzibie Zamawiającego. 
8. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy – termin                     

na podpisanie umowy wynosi 7 dni od chwili zawiadomienia Wykonawcy o wyborze jego oferty 
jako najkorzystniejszej – Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych 
ofert. 

9. Zamawiający zamyka postępowanie bez zawarcia umowy w szczególności jeżeli:  
a) nie została złożona żadna oferta, 
b) żadna ze złożonych ofert nie odpowiada wymaganiom stawianym  przez Zamawiającego, 
c) cena najkorzystniejszej oferty przewyższa kwotę, którą Zamawiający może przeznaczyć 

na sfinansowanie zamówienia, 
d) Zamawiający stwierdził zaistnienie okoliczności, które powodują, że  zawarcie umowy nie jest 

w interesie Zamawiającego. 
10. Niezależnie od powyższego, do czasu rozstrzygnięcia postępowania, Zamawiający może zamknąć 

to postępowanie bez zawarcia umowy bez podania przyczyn.  
11. Zamawiający nie będzie poddawał ocenie ofert: 

a) podpisanych przez nieuprawnioną osobę,  
b) kiedy oferta wpłynie do siedziby Zamawiającego po terminie składania ofert.  

12. Zamawiający odrzuca ofertę, jeżeli: 
a) jej treść nie odpowiada treści niniejszego zapytania ofertowego , 
b) zawiera błędy w obliczeniu ceny, których nie można poprawić,  
c) wykonawca nie złożył w wyznaczonym terminie wyjaśnień dotyczących treści złożonej oferty,  
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d) zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia, 
e) jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o zwalczaniu 

nieuczciwej konkurencji, 
f) wykonawca nie wyraził zgody na przedłużenie terminu związania ofertą, 
g) jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów . 

 
 

XII.  Informacja o przetwarzaniu danych osobowych. 
 
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia   
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych  
i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 
rozporządzenie o ochronie danych), dalej RODO, informuję, że:  
1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Miejski Zakład Komunikacyjny  

w Tomaszowie Mazowieckim Sp. z o.o. z siedzibą w Tomaszowie Mazowieckim, ul. Warszawska 
109/111, tel. 44 712 14 00, e-mail: sekretariat@mzktomaszow.pl. 

2. We wszelkich sprawach z zakresu ochrony danych osobowych można kontaktować się z naszym 
Inspektorem Ochrony Danych pod adresem e-mail: iod@mzktomaszow.pl. 

3. Dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b) i f) RODO, tj. gdy przetwarzanie 
jest niezbędne podjęcia działań na żądanie osoby, której dane dotyczą, przed zawarciem umowy 
oraz przetwarzanie jest niezbędne do celów wynikających z prawnie uzasadnionych interesów 
realizowanych przez administratora, w tym przypadku w celu związanym z przeprowadzeniem  
i udziałem w postępowaniu w sprawie związanej z dostawą wody mineralnej w pojemnikach min. 
18 l i dystrybutorów do tych pojemników dla  Miejskiego Zakładu Komunikacyjnego w Tomaszowie 
Mazowieckim Sp. z o.o. 

4. Odbiorcami danych osobowych będą: 
a) ograny władzy publicznej oraz organy administracji publicznej na podstawie przepisów prawa,  
b) uprawnione podmioty dostarczające obsługi informatycznej, księgowej lub usług prawnych na 

rzecz Administratora. 
5. Państwa dane osobowe będą przetwarzane nie dłużej niż jest to niezbędne do prawidłowej 

realizacji celów, o których mowa w pkt 3, a po tym czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym 
przez przepisy powszechnie obowiązującego prawa do zawarcia umowy sprzedaży oraz do czasu 
upływu terminu przedawnienia ewentualnych roszczeń wynikających z umowy, a także przez okres 
wynikający z przepisów dotyczących rachunkowości.  

6. W związku z przetwarzaniem danych osobowych macie Państwo prawo dostępu do swoich danych 
oraz ich sprostowania, usunięcia, ograniczenia przetwarzania w przypadkach określonych w art. 18 
RODO, przenoszenia danych w przypadkach określonych w art. 20 RODO oraz prawo do wniesienia 
sprzeciwu na podstawie art. 21 RODO. 

7. W trakcie przetwarzania Państwa danych osobowych nie dochodzi do wyłącznie 
zautomatyzowanego podejmowania decyzji ani do profilowania, o których mowa w art. 22 ust. 1  
i 4 RODO. Oznacza to, że żadne decyzje Państwa dotyczące nie będą zapadać wyłącznie 
automatycznie oraz że nie buduje się żadnych Państwa profili.  

8. Jeśli uznają Państwo, że przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy prawa, przysługuje 
Państwu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, którym w Polsce jest Prezes Urzędu 
Ochrony Danych, z tym że prawo wniesienia skargi dotyczy wyłącznie zgodności z prawem 
przetwarzania danych osobowych. 

9. Podanie przez Państwa danych osobowych jest dobrowolne, lecz konieczne do wzięcia udziału  
w niniejszym postępowaniu lub konkursie oraz do zawarcia i wykonania umowy. W przypadku, gdy 
przetwarzanie danych regulują przepisy prawa podanie tych danych jest obowiązkowe.  

10. Jednocześnie informujemy, że realizacja praw w zakresie ograniczenia przetwarzania danych lub 
ich usunięcia nie może uniemożliwić zawarcia umowy.  

11. Zamawiający przypomina o ciążącym na Pani/Panu obowiązku informacyjnym wynikającym z art. 
13 lub art. 14 RODO względem osób fizycznych, których dane przekazane zostaną Zamawiającemu 
w związku z prowadzonym postępowaniem i które Zamawiający pośrednio pozyska od wykonawcy 
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biorącego udział w postępowaniu, chyba że ma zastosowanie co najmniej jedno z wyłączeń,  
o których mowa w art. 14 ust. 5 RODO. Wykonawca, wypełniając obowiązki informacyjne 
względem osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskał w celu 
ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego w tym postępowaniu składa stosowne 
oświadczenie zawarte w Formularzu ofertowym. 

 
XIII. Pozostałe informacje. 

 
1. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert zmienić 

zapytanie ofertowe. Zmienione zapytanie ofertowe Zamawiający niezwłocznie przekaże wszystkim 
potencjalnym Wykonawcom, którym przekazał zapytanie ofertowe. Jeżeli w wyniku zmiany treści 
zapytania ofertowego jest niezbędny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, 
Zamawiający może przedłużyć termin składania ofert. 

2. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od potencjalnych Wykonawców wyjaśnień 
dotyczących treści złożonych ofert. Niedopuszczalne  jest prowadzenie między Zamawiającym  
a Wykonawcą negocjacji dotyczących złożonej oferty. 

3. Zamawiający oraz potencjalny Wykonawca związani są treścią zapytania ofertowego. Zamówienie 
kończy się zawarciem umowy o udzielenie zamówienia albo zamknięciem postępowania bez zawarcia 
umowy. 

 
 
 
 
Załączniki do zapytania ofertowego: 
 
1. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia – (załącznik nr 1), 
2. Formularz oferty (załącznik nr 2); 
3. Wzór umowy (załącznik nr 3); 
4. Oświadczenia wykonawcy (załącznik nr 4). 

 

 
 

 
     
 
       ZATWIERDZAM 
 
 
 
 
 

                        ................................................................. 
                                                                                                   (Kierownik Zamawiającego)  

 


