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Załącznik Nr 2 do Zapytania ofertowego Nr 8/2023 

z dnia 31.10.2023 r. 

 

 
WZÓR UMOWY NR …../2023 

 

zawarta w dniu ……….2023 r. w Tomaszowie Mazowieckim pomiędzy: 

Miejskim Zakładem Komunikacyjnym w Tomaszowie Mazowieckim Sp. z o. o.  
z siedzibą w Tomaszowie Mazowieckim przy ul. Warszawskiej 109/111, 97-200 Tomaszów Mazowiecki, 
wpisaną do Krajowego Rejestru Sądowego przez Sąd Rejonowy dla Łodzi-Śródmieścia w Łodzi, XX 
Wydział Gospodarczy KRS pod numerem KRS: 0000491324, NIP: 7732473948, REGON: 101694645, 
kapitał zakładowy spółki 38 301 000,00 zł, reprezentowaną przez: 
 
Grzegorza Glimasińskiego – Prezesa Zarządu, 
 
zwaną w dalszej części umowy „Zamawiającym” 
  
a …………………… NIP: ………….., REGON: ………………. 
 
zwanym dalej „Dostawcą” o następującej treści: 
 

§ 1 
Przedmiot zamówienia 

 
1. Nazwa zamówienia: Dostawa materiałów biurowych na potrzeby działalności Miejskiego Zakładu 

Komunikacyjnego w Tomaszowie Mazowieckim Sp. z o. o. 
2. Przedmiotem zamówienia są sukcesywne dostawy materiałów biurowych określonych  

w asortymencie i cenach jednostkowych, szczegółowo określonych w ofercie Dostawcy (Załącznik  
Nr 1 do Umowy) na potrzeby działalności Miejskiego Zakładu Komunikacyjnego w Tomaszowie 
Mazowieckim Sp. z o.o. 

3. Przez dostawę materiałów biurowych rozumie się przygotowanie materiałów biurowych na 
podstawie zamówień cząstkowych składanych w formie elektronicznej do odbioru przez 
Zamawiającego w siedzibie Wykonawcy (zlokalizowanej na terenie miasta Tomaszowa 
Mazowieckiego) w terminie do 2 dni roboczych od chwili złożenia zamówienia. 

4. Zamawiający zastrzega sobie prawo zmiany ilości asortymentu poszczególnych rodzajów przy 
zachowaniu cen jednostkowych przedstawionych przez Dostawcę w ofercie Dostawcy (Załącznik  
Nr 1 do Umowy), do maksymalnej kwoty brutto określonej przez dostawcę w ofercie. 

5. Zamawiającemu przysługuje prawo wyboru materiałów biurowych określonych w ofercie Dostawcy 
(Załącznik Nr 1 do Umowy), a w szczególności nie ma obowiązku zakupu wszystkich rodzajów tych 
materiałów oraz ilości podanej w załączniku. 

6. Zamówiony w formie elektronicznej towar, Dostawca przygotuje do odbioru przez Zamawiającego  
w ciągu maksymalnie 2 dni roboczych. O terminie odbioru Dostawca zawiadomi Zamawiającego  
e-mailem lub telefonicznie. 

7. Przygotowany do odbioru towar musi być najwyższej jakości, fabrycznie nowy, wolny od wad 
fizycznych lub prawnych, w nienaruszonym opakowaniu. 
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8. Wykonawca oświadcza, że przedmiot zamówienia posiada wszelkie wymagane prawem atesty  
i świadectwa dopuszczenia ich do obrotu. 
 

§ 2 
Wynagrodzenie Wykonawcy i sposób płatności 

 
1. Materiały będą dostarczane w cenie jednostkowej, ryczałtowej, zgodnie z ofertą cenową złożoną  

w dniu …………… 2023 r., stanowiącą Załącznik Nr 1 do Umowy. 
2. Wynagrodzenie ryczałtowo – ilościowe, o którym mowa w ust. 1 obejmuje wszystkie koszty 

związane z realizacją  przedmiotu umowy i wyraża się kwotą brutto, tj. wraz z należnym na dzień 
powstania obowiązku podatkowego podatkiem VAT w wysokości nie większej niż 
……………………………..…………….. zł (słownie ………………………………………………….……………………. zł). 

3. Cena określona w ust. 3 jest ceną maksymalną. Końcowa wartość przedmiotu umowy zostanie 
określona jako suma iloczynów cen jednostkowych, zgodnie z Załącznikiem Nr 1 do Umowy oraz 
faktycznych ilości zamówionych towarów.  

4. Ceny jednostkowe poszczególnych pozycji przedstawione w ofercie cenowej Dostawcy (Załącznik  
Nr 1 do Umowy) będą niezmienne przez cały czas trwania umowy. 

5. Płatności następować będą w terminie 14 dni od daty doręczenia Zamawiającemu prawidłowo 
wystawionej przez Dostawcę faktury. 

6. Podstawę do każdorazowego wystawienia faktury raz w miesiącu stanowi protokół odbioru 
(dokument WZ Dostawcy podpisany przez Zamawiającego) przedmiotu umowy potwierdzający 
prawidłową i zgodną z wymaganiami zamawiającego realizację zamówienia. 

7. Należności będą regulowane na rachunek bankowy Wykonawcy nr …………………………........................ 
8. Dniem płatności jest dzień wydania przez Zamawiającego polecenia zapłaty do banku,  

w którym prowadzony jest rachunek Zamawiającego. 
 

§ 3 
Termin i warunki realizacji umowy 

 
1. Niniejsze zamówienie ma charakter dostaw sukcesywnych, które będą realizowane do momentu 

wyczerpania się wysokości kwoty brutto, jaką Zamawiający przeznaczył na sfinansowanie 
niniejszego zamówienia, jednakże nie później niż w okresie 12 m-cy od daty podpisania umowy,  
tj. do dnia …………..2023 r.  

2. Realizacja zamówienia przebiegać będzie sukcesywnie w miarę potrzeb na podstawie zamówień 
częściowych składanych w formie elektronicznej na adres e-mail Dostawcy: ……………………………………. 

3. Dostawca zobowiązany jest przygotować zamówienie do odbioru przez Zamawiającego  
w terminie do 2 dni roboczych od daty otrzymania zamówienia na adres e-mail wskazany  
w ust. 2. 

4. Zamówienia będą odbierane przez Zamawiającego od Wykonawcy osobiście. Koszty odbioru dostaw 
pokrywa Zamawiający. 

5. W przypadku stwierdzenia, że przygotowane przez Wykonawcę materiały biurowe: 
a) jakościowo nie spełniają wymogów określonych przez zamawiającego w Załączniku  

Nr 1 do Umowy, 
b) są niezgodne ilościowo i asortymentowo ze złożonym zamówieniem lub są niekompletne, 
c) posiadają ślady uszkodzenia lub są wadliwe, 
Zamawiający odmówi ich odbioru i wstrzyma się z potwierdzeniem dostawy (podpisaniem 
dokumentu WZ), aż do czasu ich wymiany lub uzupełnienia. 

6. Dostawca zobowiązany jest do dostarczenia tonerów wolnych od wad lub uzupełnienia braków  
w terminie do 2 dni roboczych od dnia zawiadomienia przez Zamawiającego  
o zastrzeżeniach dotyczących zamówionych materiałów. Procedura czynności odbioru zostanie 
powtórzona. 
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7. Zaproponowane produkty będą dostarczane Zamawiającemu przez cały okres obowiązywania 
umowy, po cenach ustalonych w drodze niniejszego postępowania. W przypadku zaprzestania 
produkcji jakiegokolwiek produktu w trakcie trwania umowy, Dostawca może zwrócić się do 
Zamawiającego o wyrażenie zgody na dostarczanie innego zamiennego produktu. W tym celu 
Dostawca zobowiązany jest do dostarczenia próbek tego zamiennego produktu celem 
przetestowania. Po przetestowaniu Zamawiający może wyrazić zgodę na dostarczanie go, jeśli nie 
będzie odbiegał jakościowo od zaproponowanego pierwotnie.  

8. Zamawiający zastrzega sobie możliwość niewykorzystania całej kwoty, o której mowa w § 2 ust. 2 
niniejszej umowy bądź niewykorzystania całego przedmiotu zamówienia w zakresie ilościowym  
i wartościowym, określonym w ofercie Dostawcy (Załącznik Nr 1 do Umowy). 

9. Adres e-mail Zamawiającego, z którego wysyłane będą zlecenia do Wykonawcy: 
zaopatrzenie@mzktomaszow.pl. Telefon do kontaktu z Zamawiającym: 44 712 14 07. 

10. Adres e-mail Dostawcy, z którego będą wysyłane potwierdzenia przygotowania zamówienia do 
odbioru przez Zamawiającego: ……………………………………….……………………….………………………….. 
Nr telefonu osoby upoważnionej do kontaktu z Zamawiającym: …..……………………………….... 
 
 

§ 4 
Odstąpienie od umowy  

 
1. Zamawiającemu przysługuje prawo odstąpienia od umowy, gdy: 

a) Dostawca nie podjął się realizacji przedmiotu umowy w terminie 5 dni roboczych od złożenia 
zamówienia pierwszej partii przedmiotu umowy, 

b) Dostawca przerwał realizację przedmiotu umowy i pomimo uzgodnień Zamawiającego 
przerwa ta trwa dłużej niż 10 dni roboczych, 

c) opóźnienie w dostawie kolejnych sukcesywnie zamawianych partii przekroczy 5 dni 
roboczych i powtórzy się trzykrotnie, 

d) Dostawca wykonuje dostawy przewidziane niniejsza umową w sposób niezgodny z zapisami 
umowy. 

2. Dostawcy przysługuje prawo odstąpienia od Umowy, jeżeli Zamawiający: 
a) nie wywiązuje się z obowiązku zapłaty faktur, mimo dodatkowego wezwania w terminie 15 

dni od upływu terminu zapłaty określonego w niniejszej umowie, 
b) odmawia bez wskazania uzasadnionej przyczyny odbioru dostaw lub podpisania protokołu 

odbioru/dokumentu WZ. 
3. Odstąpienie od Umowy, o których mowa w ust. 1 i 2 powinno nastąpić w formie pisemnej pod 

rygorem nieważności takiego oświadczenia i powinno zawierać uzasadnienie. 
 

§ 5 
Kary umowne 

 
W przypadku niewykonania lub nienależytego wykonania zobowiązań umownych strony naliczać będą 
odszkodowania w formie kar umownych.  
1. Dostawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne: 

a) w wysokości 100,00 zł za każdy dzień roboczy zwłoki w wykonaniu przedmiotu zamówienia 
(zlecenia częściowego) w stosunku do terminu określonego w § 3 ust. 3. 

b) w wysokości 100,00 zł za każdy dzień roboczy zwłoki w dostarczeniu zamówionych tonerów 
wolnych od wad, w stosunku do terminu określonego w § 3 ust.6., 

c) za odstąpienie od Umowy w części lub całości z przyczyn zależnych od Dostawcy  
w wysokości 10% wartości wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 2 ust. 2. umowy 

2. Zamawiający zapłaci Dostawcy karę umowną za odstąpienie od Umowy w części lub całości  
z przyczyn zależnych od Zamawiającego w wysokości 10% wartości wynagrodzenia umownego 
brutto, o którym mowa w § 2 ust.2. umowy 
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3. Dostawcy przysługuje prawo naliczania odsetek stawowych za nieterminową realizację poprawnie 
wystawionej i dostarczonej Zamawiającemu faktury. 

4. Dostawca wyraża zgodę na potrącenie przez Zamawiającego kar umownych z przysługującej 
Wykonawcy należności. 

 
§ 6 

Dane osobowe (RODO) 
 

1. Strony wzajemnie ustalają, iż podstawą prawną przetwarzania danych osobowych osób 

wyznaczonych do kontaktów roboczych oraz odpowiedzialnych za koordynację i realizację niniejszej 

umowy jest art. 6 ust. 1 lit. f rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679  

z 27.04.2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych 

i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE („RODO”), 

co oznacza, że żadna ze Stron nie będzie wykorzystywać tych danych w celu innym niż realizacja 

niniejszej Umowy.  

2. Każda ze Stron oświadcza, że osoby wyznaczone do kontaktów roboczych oraz odpowiedzialne za 

koordynację i realizację niniejszej umowy dysponują informacjami dotyczącymi przetwarzania ich 

danych osobowych przez Strony na potrzeby realizacji niniejszej Umowy. 

3. Zgodnie z treścią art. 13 RODO 

a) Wykonawca informuje, iż jest administratorem danych osobowych w odniesieniu do 

osoby/osób ze strony Zamawiającego, 

b) Zamawiający informuje, iż jest administratorem danych osobowych w odniesieniu do 

osoby/osób ze strony Wykonawcy. 

4. Dane osobowe osób będących Stronami lub reprezentantami Stron niniejszej umowy są 

przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO, a w przypadku osób wyznaczonych do 

kontaktów roboczych oraz odpowiedzialnych za koordynację i realizację niniejszej umowy na 

podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO, w celu związanym z zawarciem oraz realizacją niniejszej umowy. 

Dane osobowe w postaci numerów rejestracyjnych pojazdów będą przetwarzane w oparciu o art. 6 

ust. 1 lit. b RODO. Dane osobowe będą przechowywane przez Strony w trakcie okresu realizacji 

niniejszej umowy oraz w okresie niezbędnym na potrzeby ustalenia, dochodzenia lub obrony przed 

roszczeniami z tytułu realizacji niniejszej umowy. Osoby wyznaczone do kontaktów roboczych oraz 

odpowiedzialne za koordynację i realizację niniejszej umowy, a także osoby będące Stroną lub 

reprezentantami Stron umowy posiadają prawo dostępu do treści swoich danych oraz prawo ich 

sprostowania, usunięcia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo 

wniesienia sprzeciwu. Mają one również prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony 

Danych Osobowych, gdy uznają, iż przetwarzanie danych osobowych ich dotyczących narusza 

przepisy RODO. Ze stronami umowy można kontaktować się: 

a) z Wykonawcą mailowo pod adresem: ….........................…………., a także pocztą tradycyjną 

pod adresem: …………………………………………………………………………………………………………………..., 

z dopiskiem „do Inspektora Ochrony Danych Osobowych” (jeśli dotyczy). 

b) z Zamawiającym mailowo pod adresem: iod@mzktomaszow.pl, a także pocztą tradycyjną pod 

adresem: ul. Warszawska 109/111; 97-200 Tomaszów Mazowiecki, z dopiskiem „do 

Inspektora Ochrony Danych Osobowych”. 

5. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale konieczne dla celów związanych  

z zawarciem niniejszej umowy. Dane osobowe nie będą poddawane profilowaniu ani 

zautomatyzowanemu przetwarzaniu. Dane nie będą przekazywane do państwa trzeciego lub 

organizacji międzynarodowej. Dane osobowe mogą zostać udostępnione organom uprawnionym na 

podstawie przepisów prawa oraz powierzone na podstawie niniejszej umowy podmiotom 

mailto:iod@mzktomaszow.pl
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świadczącym usługi na zlecenie Stron, jeżeli usługi te świadczone są w związku z realizacją przez 

którąkolwiek ze Stron postanowień umowy. 

6. Strony zobowiązują się przekazać osobom, których dane w ramach umowy są udostępniane 

informacje dotyczące przetwarzania danych, określonych w ust. 1-5 niniejszego paragrafu umowy, 

tj. do wykonania w imieniu drugiej Strony obowiązku informacyjnego, o którym mowa w art. 14 

RODO, wobec osób, których dane osobowe znajdują się w treści przedmiotowej umowy. 

7. Jeżeli postanowienia niniejszego paragrafu okażą się niewystarczające dla potrzeb realizacji 

niniejszej umowy, Strony niezwłocznie podpiszą dodatkowe porozumienie w zakresie dotyczącym 

zasad przetwarzania i ochrony danych osobowych. 

 
§ 7 

Postanowienia końcowe 
 

1. W sprawach nieuregulowanych postanowieniami niniejszej umowy, mają zastosowanie przepisy 
Kodeksu cywilnego. 

2. Integralną część niniejszej umowy stanowi oferta Wykonawcy. 
3. Prawa i obowiązki wynikające z niniejszej umowy nie mogą być przenoszone przez żadną ze Stron 

na osoby trzecie bez zgody Zamawiającego. 
4. Spory wynikające z realizacji niniejszej umowy będą rozstrzygane przez sąd właściwy dla siedziby 

Zamawiającego. 
5. Zmiana niniejszej umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem nieważności. 
6. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach po jednym dla każdej ze Stron. 
 

ZAMAWIAJĄCY:        DOSTAWCA: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


