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Zapytanie ofertowe Nr 3/2022  
z dnia 30.03.2022 r. 

 
 

p.n.: „Wykonanie ekspertyzy technicznej wraz z obliczeniami statycznymi oceny nośności 
konstrukcji dachu budynku administracyjnego przeznaczonej pod montaż instalacji fotowoltaicznej 
wraz z konstrukcją wsporczą na terenie Miejskiego Zakładu Komunikacyjnego w Tomaszowie Maz.  

Sp. z o.o. przy ul. Warszawskiej 109/111 w Tomaszowie Mazowieckim”  
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I. Zamawiający 
 

Miejski Zakład Komunikacyjny w Tomaszowie Mazowieckim Sp. z o.o. 
ul. Warszawska 109/111 
97-200 Tomaszów Mazowiecki 
NIP: 7732473948, REGON 101694645, KRS:0000491324 
tel.: (44) 712 14 00 
www.mzktomaszow.pl  
 

II. Tryb udzielania zamówienia 
 

Zapytanie ofertowe. W postępowaniu tym nie obowiązują przepisy ustawy z dnia 11 września 2019 r. 
- Prawo zamówień publicznych (Dz.U. z 2021 r., poz. 1129 ze zm.) – zwanej dalej ustawą– w związku  
z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy. Wartość szacunkowa zamówienia jest mniejsza niż kwota 130.000 złotych. 
 

III. Opis przedmiotu zamówienia 
 

1. Zakres zamówienia 

Przedmiotem zamówienia jest wykonanie ekspertyzy technicznej wraz z obliczeniami statycznymi 

oceny nośności konstrukcji dachu budynku administracyjnego przeznaczonej pod montaż instalacji 

fotowoltaicznej wraz z konstrukcją wsporczą na terenie Miejskiego Zakładu Komunikacyjnego 

w Tomaszowie Maz. Sp. z o.o. przy ul. Warszawskiej 109/111 w Tomaszowie Mazowieckim. 

Ekspertyzę techniczną należy wykonać w ilości 2 egz. w wersji papierowej i 1 egz. na płycie CD  

w formacie PDF. 

Przedmiot zamówienia obejmuje ocenę i opis stanu całego budynku pod kontem dodatkowego 

obciążenia jakim jest instalacja fotowoltaiczna oraz obciążenia wiatrem i śniegiem.  

Do obowiązków Wykonawcy należy przeprowadzenie inwentaryzacji w terenie.  

Ekspertyza powinna zawierać szczegółowy opis, część obliczeniową oraz końcowe wnioski i zalecenia 

i ewentualną dokumentację zdjęciową.  

 

2. Parametry techniczne budynku administracyjnego: 
Adres: ul. Warszawska 109/111, 97-200 Tomaszów Maz. 
 
Kubatura: 3 084 m³, 
 
Powierzchnia zabudowy: 483 m². 
 
• Budynek: podpiwniczony z dwoma kondygnacjami. 
• Dach wykonany z  płyt wielokanałowych typu Żerań, pokrycie z kilku warstw papy 
termozgrzewalnej. 
• Zamawiający posiada książkę obiektu oraz  projekt techniczny budynku, który może 
udostępnić w siedzibie Zamawiającego. 
• Budynek nie jest wpisany do rejestru zabytków. 
• Planowana instalacja fotowoltaiczna składać się będzie z podkonstrukcji wsporczej  
z cienkościennych profili stalowych, paneli fotowoltaicznych, inwerterów, instalacji elektrycznej 
oraz instalacji odgromowej. 
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3. Zlecenie stanowiące przedmiot niniejszego zapytania powinno być wykonane zgodnie  

z zasadami współczesnej wiedzy, z wykorzystaniem najlepszych praktyk, oraz w oparciu  

o obowiązujące w tym zakresie przepisy prawa, a w szczególności zgodnie z: 

• ustawą z dnia 7 lipca 1994r. Prawo budowlane (Dz.U. z 2021 r., poz. 2351 ze zm.), 

• rozporządzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2002 roku w sprawie 

warunków technicznych, jakim powinny odpowiadać budynki i ich usytuowanie 

(Dz.U. z 2019 r., poz.1065 ze zm.), 

• rozporządzeniem Ministra Rozwoju z dnia 11 września 2020 r. w sprawie 

szczegółowego zakresu i formy projektu budowlanego (Dz.U. z 2020 r., poz.1609 ze 

zm.), 

• ustawą z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U.  

z 2021 r., poz. 1062), 

• rozporządzeniem Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 7 czerwca 

2010 r. w sprawie ochrony przeciwpożarowej budynków, innych obiektów 

budowlanych i terenów (Dz. U. z 2010 Nr 109, poz. 719 ze zm.), 

• aktualnymi aktami prawnymi, przepisami oraz normami państwowymi i branżowymi. 
 
 

IV. Termin realizacji umowy 
 

Wykonanie i przekazanie Zamawiającemu przedmiotu zamówienia nastąpi w terminie 28 dni od daty 
podpisania umowy. 
 

V. Warunki udziału w zapytaniu ofertowym 
 

Posiadanie uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy 
prawa nakładają obowiązek ich posiadania. 
 

Wykonawca musi mieć do dyspozycji odpowiednio wykwalifikowany personel, posiadający 
wymagane obowiązującymi przepisami uprawnienia (jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania 
takich uprawnień) bądź odpowiednie kwalifikacje w przypadku podmiotów zagranicznych, wraz 
z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doświadczenia i wykształcenia niezbędnych do 
wykonania, dla podanych niżej stanowisk: 
 
DO PROJEKTOWANIA: 
a) Uprawnienia budowlane do projektowania w specjalności konstrukcyjno-budowlanej, 

• Doświadczenie w projektowaniu co najmniej 5 – letnie, liczone od dnia uzyskania w/w 
uprawnień. 

• Przynależność do właściwej Izby Samorządu Zawodowego. 
 
Zamawiający uzna ww. warunek za spełniony, jeśli Wykonawca wykaże, że dysponuje następującymi 
osobami, dedykowanymi do realizacji przedmiotu zamówienia: co najmniej 1 osobą zdolną do 
wykonania przedmiotowego zamówienia. 
 

VI. Opis sposobu przygotowania oferty 
 
1. Ofertę należy sporządzić zgodnie z formularzem oferty stanowiącym Załącznik nr 1 

do niniejszego zapytania ofertowego. 
2. Ofertę należy złożyć w formie pisemnej lub w postaci elektronicznej, tj. za pośrednictwem 

poczty elektronicznej należy przesłać skany podpisanych dokumentów. 
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3. Oferta oraz strony wszystkich załączników do oferty musi być podpisana przez Wykonawcę lub 
osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy. 

4. W przypadku podpisania oferty przez pełnomocnika, pełnomocnictwo należy załączyć do oferty. 
Pełnomocnictwo to musi w swej treści jednoznacznie wskazywać uprawnienie do podpisania 
oferty. 

5. W przypadku, gdy ofertę składa kilka podmiotów wspólnie, oferta musi być podpisana przez 
osoby uprawnione do reprezentowania każdego z podmiotów lub przez pełnomocnika tych 
podmiotów. 

6. Cena w ofercie musi być podana cyfrowo i słownie z dokładnością maksymalnie do dwóch miejsc 
po przecinku. 

7. W ofercie należy podać łączną cenę ofertową brutto i netto wykonania przedmiotu zamówienia, 
określonego w pkt III niniejszego zapytania ofertowego. 

8. Koszty opracowania, złożenia oferty oraz wszelkie koszty związane z realizacją przedmiotu 
zamówienia ponosi Wykonawca. 

9. Każdy Wykonawca może złożyć w niniejszym postępowaniu tylko jedną ofertę. 
10. Przesyłana przez Wykonawcę oferta powinna być zatytułowana: „Oferta dotyczy zamówienia: 

Wykonanie ekspertyzy technicznej wraz z obliczeniami statycznymi oceny nośności konstrukcji 
dachu budynku administracyjnego przeznaczonej pod montaż instalacji fotowoltaicznej wraz  
z konstrukcją wsporczą na terenie Miejskiego Zakładu Komunikacyjnego w Tomaszowie Maz.  
Sp. z o.o. przy ul. Warszawskiej 109/111 w Tomaszowie Mazowieckim. Nie otwierać przed 
07.04.2022 r., godz. 10:30”. 

 
Do oferty należy dołączyć: 
 
1) Wypełniony i podpisany formularz oferty – Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego;  
2) Zaakceptowany wzór umowy (parafa na każdej stronie osób uprawnionych do złożenia 

oferty) – Załącznik nr 2 do zapytania ofertowego; 
3) Informacja o przetwarzaniu danych osobowych – Załącznik nr 3; 
4) Pełnomocnictwo (w przypadku reprezentowania Wykonawcy przez pełnomocnika). 
5) Kopie uprawnień do projektowania/ dokumenty, o których mowa w pkt V niniejszego 

zapytania ofertowego. 
 

VII. Informacje o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcą 
 

1. Osobami upoważnionymi do kontaktów z Wykonawcami w zakresie przedmiotu zamówienia 
są: Magdalena Chachuła tel. 609 777 364, Sylwia Kolęda tel. 509 012 954 – od poniedziałku 
do piątku w godzinach 7:00 – 15:00. 

2. Postępowanie, którego dotyczy niniejsze zaproszenie do złożenia oferty oznaczone jest 
symbolem: Nr 3/2022 – przy kontaktach z Zamawiającym zaleca się, aby Wykonawcy 
powoływali się na ten symbol. 

 
VIII. Miejsce i termin składania i otwarcia ofert 

 
Ofertę w formie pisemnej można składać osobiście w siedzibie Miejskiego Zakładu Komunikacyjnego 
w Tomaszowie Maz. Sp. z o.o., ul. Warszawska 109/111, Tomaszów Mazowiecki, pokój Nr 12 lub 
drogą listową na adres: Miejski Zakład Komunikacyjny w Tomaszowie Mazowieckim Sp. z o.o.,  
ul. Warszawska 109/111, 97-200 Tomaszów Mazowiecki w terminie do dnia 07.04.2022 r., do godz. 
10:00. 
 
Ofertę w postaci elektronicznej można składać na adres e-mail Zamawiającego: 
zaopatrzenie@mzktomaszow.pl w terminie do dnia 07.04.2022 r., do godz. 10:00 (decyduje 
moment wpływu na pocztę elektroniczną Zamawiającego).  
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Otwarcie ofert nastąpi w dniu 07.04.2022 r. o godz. 10:30  w siedzibie Zamawiającego 
w Tomaszowie Maz. przy ul. Warszawskiej 109/111.  

 
IX. Opis sposobu obliczenia ceny oferty 

 
1. Ceną oferty jest kwota wymieniona w formularzu oferty (Załącznik nr 1 do zapytania 

ofertowego). Wykonawca określi cenę w PLN (tj. złotych polskich), cyfrowo i słownie  
z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 

2. Cena podana w ofercie nie podlega negocjacjom. 
3. Cena oferty musi zawierać całkowity koszt przedmiotu zamówienia, obejmujący wszystkie 

koszty związane z realizacją zadania niezbędne do jego wykonania. 
4. Wykonawca musi przewidzieć wszystkie okoliczności, które mogą wpłynąć na cenę 

zamówienia. W związku z powyższym zaleca się dokładną analizę opisu przedmiotu 
zamówienia (w tym warunków umowy). 
 

X. Opis sposobu oceny ofert 
1. Wybór oferty dokonany zostanie na podstawie kryterium: cena - 100%. 
2. 100 punktów otrzyma oferta z najniższą ceną brutto dla zamówienia, spełniająca wymagania 

Zamawiającego. Do realizacji zamówienia zostanie wybrany wykonawca, który spełni warunki 
zapytania ofertowego, zaoferuje najniższą cenę, a jego oferta nie zostanie odrzucona. 

3. Punktacja ofert dokonana będzie według następujących zasad: 
 
 

Nazwa kryterium Waga [%] 
Znaczenie 

Pkt 

Sposób oceny spełnienia kryterium 

C – Cena oferty C – 100% 
1% = 1 pkt 

 
                          Cena najniższa z badanych 
Ilość punktów = -------------------------------- x 100 
                          Cena badanej oferty brutto 
 
C – ilość punktów 
100 – znaczenie kryterium 
Maksymalna liczba punktów przyznana w ramach 
kryterium nie przekroczy 100 punktów. 
 

 
4. Jeżeli nie można wybrać oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, że zostały złożone oferty  

o takiej samej cenie, Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia 
w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych. 

5. Wykonawcy, składając oferty dodatkowe, nie mogą zaoferować cen wyższych, niż 
zaoferowane w złożonych ofertach. 
 
 

XI. Termin związania ofertą 
 

1. Termin związania ofertą wynosi 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz  
z upływem terminu składania ofert. 

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin związania 
ofertą. 
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XII. Informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu 
 udzielenia zamówienia 
 

1. Zamawiający niezwłocznie zawiadomi Wykonawców o wyniku niniejszego postępowania, za 
pośrednictwem poczty elektronicznej. 

2. Zamawiający poinformuje Wykonawcę, którego oferta została uznana za najkorzystniejszą  
o miejscu i terminie podpisania umowy. 

3. Umowa zostanie zawarta z Wykonawcą na warunkach określonych we wzorze umowy 
stanowiącym Załącznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.  

4. Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza przed podpisaniem 
umowy zobowiązany jest przedstawić Zamawiającemu dokumenty poświadczające 
uprawnienia osób podpisujących umowę do reprezentacji Wykonawcy, o ile nie wynika to  
z dokumentów załączonych do oferty. 

5. W przypadku, gdy wybranym Wykonawcą są podmioty występujące wspólnie jako 
konsorcjum lub spółka cywilna, Zamawiający przed podpisaniem umowy żąda przedstawienia 
umowy regulującej współpracę odpowiednio konsorcjum lub spółki cywilnej zawierającej, co 
najmniej: 
a) zobowiązanie do realizacji wspólnego przedsięwzięcia gospodarczego obejmującego 

swoim zakresem przedmiot zamówienia, 
b) określenie zakresu działania poszczególnych stron umowy, 
c) czas obowiązywania umowy, który nie może być krótszy niż termin obejmujący realizacje 

zamówienia. 
6. Termin zawarcia umowy zostanie ustalony przez Zamawiającego. 
7. Umowa zostanie zawarta w siedzibie Zamawiającego. 
8. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy – termin 

na podpisanie umowy wynosi 7 dni od chwili zawiadomienia wykonawcy o wyborze jego 
oferty jako najkorzystniejszej – Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród 
pozostałych ofert. 

 
XIII. Pozostałe informacje 

 
1. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert 

zmienić zapytanie ofertowe. Zmienione zapytanie ofertowe Zamawiający niezwłocznie 
przekaże wszystkim potencjalnym Wykonawcom, którym przekazał zapytanie ofertowe. 
Jeżeli w wyniku zmiany treści zapytania ofertowego jest niezbędny dodatkowy czas na 
wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiający może przedłużyć termin składania ofert. 

2. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od potencjalnych Wykonawców 
wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie między 
Zamawiającym a Wykonawcą negocjacji dotyczących złożonej oferty. 

3. Zamawiający oraz potencjalny Wykonawca związani są treścią zapytania ofertowego. 
Zamówienie kończy się zawarciem umowy o udzielenie zamówienia albo zamknięciem 
postępowania bez zawarcia umowy. 

4. Zamawiający zamyka postępowanie bez zawarcia umowy w szczególności jeżeli: 
a) nie została złożona żadna oferta, 
b) żadna ze złożonych ofert nie odpowiada wymaganiom stawianym przez Zamawiającego, 
c) cena najkorzystniejszej oferty przewyższa kwotę, którą Zamawiający może przeznaczyć 

na sfinansowanie zamówienia, 
d) Zamawiający stwierdził zaistnienie okoliczności, które powodują, że zawarcie umowy nie 

jest w interesie Zamawiającego. 
5. Niezależnie od powyższego, do czasu rozstrzygnięcia postępowania, Zamawiający może 

zamknąć to postępowanie bez zawarcia umowy bez podania przyczyn. 
6. Zamawiający nie będzie poddawał ocenie ofert: 

a) niepodpisanych lub podpisanych przez nieuprawnioną osobę, 
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b) kiedy oferta wpłynie do Zamawiającego po terminie składania ofert, 
c) kiedy zachodzi brak możliwości zapoznania się z treścią oferty złożonej w postaci 

elektronicznej.   
7. Zamawiający odrzuca ofertę, jeżeli: 

a) jej treść nie odpowiada treści niniejszego zapytania ofertowego, 
b) jej forma nie odpowiada wymaganiom niniejszego zapytania ofertowego, 
c) została złożona przez wykonawcę nie spełniającego warunków udziału w postępowaniu,  
d) zawiera błędy w obliczeniu ceny, których nie można poprawić, 
e) wykonawca nie złożył w wyznaczonym terminie wyjaśnień dotyczących treści złożonej 

oferty, 
f) zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia, 
g) jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o zwalczaniu 

nieuczciwej konkurencji, 
h) wykonawca nie wyraził zgody na przedłużenie terminu związania ofertą, 
i) jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów. 

 
Załączniki do zapytania ofertowego: 
 
1. Formularz oferty - Załącznik nr 1, 
2. Wzór umowy - Załącznik nr 2, 
3. Informacja o przetwarzaniu danych osobowych - Załącznik Nr 3. 
 
 
 
 
    

 
 
 
 ZATWIERDZAM: 

 
           ......................................................................  
                                                                                          (Kierownik Zamawiającego)  

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 


